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入園案内（重要事項説明書） 

 

 



この『入園案内（重要事項説明書）』はこれからの保育園生活に関して重要な内容が記載 

されています。在園中は大切に保管してください。 

 

 

【保育理念】 

▪生きる力を育てる（こころの根っこを育てる） 

 

 

【保育方針】 

▪元気でたくましい子ども。 

 

▪明るくのびのびした子ども。 

 

▪失敗してもまたチャレンジできる子ども。 

 

 

【保育目標】 

▪０歳児 生理的欲求を満たし、生活リズムをつかむ。 

 

▪１歳児 未知の世界に興味を持ち活発になる。 

 

▪２歳児 基本的生活習慣を身に着け、自分の思いを言葉で表現できるようになる。 

 

▪３歳児 基本的な生活習慣がわかり、身の回りの事を自分でしようとする。 

 

▪４歳児 保育者や友だちと関わりを深め、他者の気持ちに気付き、集団行動が 

        出来るようになっていく。 

 

▪５歳児 様々な事に挑戦し、自信を獲得していく。 

 

 

 

 

 

 

 



【運営主体（事業者概要）】 

事業者名 社会福祉法人 康聖会 

代表者名 理事長 金田 崇宏 

設立認可 令和４年４月１日 

事業者所在地 埼玉県さいたま市西区西大宮 3-9-2 

事業者連絡先 048-622-1881 

 

【施設概要】 

施設の種類 保育所 

名所 西大宮はっぴー保育園 

開所年月日 令和４年４月１日 

所在地 埼玉県さいたま市西区西大宮 3-9-2 

施設長名 深谷 智恵子 

交通 JR 川越線 西大宮駅から徒歩５分 

利用 

定員 

 

（２号） 

（3 号） 

０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 4 歳児 ５歳児 合計 

こあら組 りす組 うさぎ組 ぱんだ組 きりん組 らいおん組 

80 人 

８人 14 人 14 人 14 人 15 人 15 人 

 

【施設設備の概要】 

敷地 敷地全体 623.61 ㎡ 

園庭 192.70 ㎡ 

園舎 構造 木造 

延べ 516.97 ㎡ 

０歳児 1 室 42.03 ㎡ 

１歳児 1 室 47.63 ㎡ 

２歳児 1 室 29.06 ㎡ 

３歳児 1 室 29.13 ㎡ 

４歳児 1 室 34.80 ㎡ 

５歳児 1 室 34.70 ㎡ 

保育室以外 調理室・事務室（医務室）・沐浴室・調乳室 

便所（大便器 7 据・小便器 2 据） 

その他 冷暖房完備・床暖房（1 階保育室） 

 



【委託医】 

医療機関名称 石田医院 

医院長名 石田 有世 

所在地 埼玉県さいたま市浦和区仲町 4-16-1 

電話番号 048-861-2186 

 

【委託歯科医】 

医療機関名称 かなえ歯科クリニック 

医院長名 田中 佳苗 

所在地 埼玉県さいたま市南区南浦和 3-3-7 

電話番号 048-711-5678 

 

【給食】 

給食 自園調理（昼食・おやつ） 

完全給食（委託会社：株式会社若菜） 

献立表 献立表は管理栄養士が作成し、毎月月末に翌月の献立表を 

配布します。 

アレルギー食について 食物アレルギーの食材がありましたら、事前にお知らせくだ

さい。医師に診断・指示の下、除去食の対応をします。 

※相談内容によっては代替食をお持ち頂く場合あり 

 

【送迎】 

送迎設備について 駐車場あり     （送迎時のみ駐車可） 

駐輪場あり     （送迎時のみ駐輪可） 

ベビーカー置場あり （送迎時のみ使用可） 

 

【職員体制】 

職種 常勤 非常勤  

施設長 １名 ―  

主任 １名 ―  

保育士 12 名  9 名  

▪開園時間内は複数の職員を必ず配置しています。 

▪シフト制により勤務日数及び勤務時間帯は各保育士異なります。 

 

 



【提供する特定教育・保育内容】 

子ども子育て支援法、児童福祉法を尊守し保育所保育指針に基づき利用者と子どもの 

心身の状況等に応じて、特定教育・保育を提供する。 

アレルギーに関しては基本除去食で提供する。 

 

【保育の提供する日と時間、及び提供を行わない日】 

２号・３号認定（保育認定） 

提供する曜日 月・火・水・木・金・土 

開園時間 月～土曜日 7:30～19:00 

保育時間 保育標準時間 7:30～18:30（11 時間） 

保育短時間 8:00～16:00（８時間） 

延長保育 保育標準時間 朝→無 

夕方→18:30～19:00 

保育短時間 朝→7:30～8:00 

夕方→16:00~19:00 

休園日 日曜日・祝日 

年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日） 

 

【保育の開始及び終了に関する事項】 

 ２号・３号の保育認定 

保育の決定 市が行う利用調整による 

退園理由 ▪２号・３号認定に該当しなくなった時（卒園含） 

▪保護者から退園の申し出があった時 

▪利用継続が不可能であると市が認めた時 

▪その他、利用調整の重大な支障または困難が生じた時 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【保育料】 

月額保育料 お住まいの各自治体が決定します 

延長保育料 ３０分（300 円） 

標準時間：月上限（3000 円） 

短時間：上限なし 

 

【保育料以外の集金（実費徴収）】 

内容 金額 対象月 ０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 

延長保育料 上記参照 延長月 延長利用時のみ 

ごみ処理代（１カ月） 1000 円 毎月 〇 〇 〇※1 ※1   

園児保険代（１年分） 

スポーツ振興センター 
240 円 

入園時 

年１回 
〇 〇 〇 〇 〇 〇 

カラー帽子 1100 円 入園時 〇 〇 〇 〇 〇 〇 

連絡帳おしらせ袋 360 円 入園時 〇 〇 〇 〇 〇 〇 

連絡ノート 

（０歳児） 

１冊 

520 円 
使用月 〇 

     

連絡ノート 

（1・2 歳児） 

１冊 

210 円 
使用月 

 
〇 〇 

   

出席シール帳 

（３・4・5 歳児） 

530 円 

※2 

入園時 

進級時 

   
〇 〇 〇 

教材費 500 円 毎月 〇 〇 〇 〇 〇 〇 

おしりふき １個 150 円 使用月 使用時のみ 

口拭きウェットテッシュ １個 150 円 使用月 使用時のみ 

紙オムツ １枚 50 円 使用月 使用時のみ 

主食費 1000 円 毎月    〇 〇 〇 

副食費 4500 円 毎月    〇 〇 〇 

※1…相談しながら決めます 

※2…年度によって金額の変動あります 

 

【支払方法】 

支払い方法 ・月末締めの翌月払い（毎月 20 日までに） 

・集金袋にて現金払い（実費徴収） 

 

 

 



 

【年間行事予定】 

月 行事内容 

４月 ▪入園式▪進級式 

５月 ▪子どもの日の集会 

６月 ▪保育参観▪懇談会 

７月 ▪七夕まつり▪プール開き▪夏祭り 

８月  

9 月 ▪個人面談 

10 月 ▪ハロウィン 

11 月 ▪運動会▪引き渡し訓練 ▪七五三 

12 月 ▪クリスマス会 

１月 ▪初詣 

2 月 ▪節分集会 

３月 ▪ひな祭り集会▪卒園式 

その他 ・身体測定  （毎月） 

・避難訓練  （毎月） 

・お誕生日会 （毎月） 

・園児健康診断（年２回） 

・園児歯科健診（年１回） 

・保育参観  （年２回） 

・保護者懇談会（年２回） 

・個人面談  （年１回） 

※感染症拡大になどやむを得ない状態の場合は行事を縮小、または中止 

 になることがあります。 

年間行事予定はあくまでも目安となります。内容は変更となる場合がありますので 

予めご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【１日の過ごし方】 

時間 内容 

7:30～ 順次登園・自由遊び・検温 

9:20～ 乳児―おやつ 幼児―朝の会 排泄（オムツ替え） 

10:00～ 主活動（園庭・散歩・製作など） 

11:15~ 昼食 

12:15～ お昼寝 

14:45～ 順次目覚め・検温・排泄（オムツ替え） 

15:15～ おやつ 

16:00～ 自由遊び・順次降園 

18:30～ 延長保育 

19:00 閉園 

上記は目安となります。クラスによって、時間が前後することがあります。 

 

 

【保育園とご家庭の連絡について】 

連絡帳 

（0～２歳児） 

ご家庭、園での生活状況をお互いの情報共有のために連絡帳を 

活用します。 

※体温・食事・排便有無・お家での様子などを記入してください。 

園だより 

献立表 

月１回発行 

※園だよりには行事予定や連絡事項などをお知らせします。 

お知らせの掲示 玄関のホワイトボードにさいたま市や園からの連絡事項・お知らせな

どを掲示しますので、登降園時に必ず確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【緊急時の対応方法】 

保育中に病状急変等の緊急事態が発生した場合は保護者緊急連絡先へ連絡します。 

また、嘱託医、主治医に連絡を取るなど必要な措置を講じます。 

保護者と連絡がとれない場合は子どもの安全を最優先することを考慮し、救急要請等の

対応を行います。予めご了承ください。 

 

【管轄する消防署】 

消防署名 さいたま市消防局 西消防署 

所在地 さいたま市西区西大宮 3-48 

電話番号 048-623-1199 

 

【管轄する警察署】 

警察署名 埼玉県警 大宮西警察署 

所在地 さいたま市西区三橋 6-645 

電話番号 04-625-0110 

 

【非常災害対策】 

防火管理者 須藤 健治 

消防計画届出年月日 2022 年４月１日 

避難訓練 火災・地震・自然災害・不審者を想定した避難訓練を月 1 回実施 

避難場所 第 1 避難場所/園舎・園庭 

第 2 避難場所/指扇中学校 

非常災害時の 

連絡手段 

保護者連絡先・災害伝言ダイヤル・メール配信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【利用にあたっての留意事項】 

登園時間について 9:00 までにお願いします。 

登園前のお願い 

▪登園前に必ずお子様の体温や健康状態の確認をお願いします 

▪37.5℃以上の熱がある時はお預かりをお断りしています。 

▪解熱剤を使用しての登園はお断りしています。 

 （病児保育は行っていません） 

▪全身の状態を総合的に把握し登園の判断をお願いします。 

▪解熱後 24 時間はお家で様子を見てからの登園を 

 お願いします。 

登園が遅れる場合、9:00 までに電話連絡をお願いします。 

※連絡がない場合は園から所在確認の連絡をします。 

登降園時について 必ず記名したネームタグをお持ちください。 

忘れた時は職員にお知らせください。 

欠席について 9:00 までに電話連絡をお願いします。 

※連絡がない場合は園から所在確認の連絡をします。 

延長保育について 『やむを得ない事情がある場合』に限りお預かりします。 

個人的な理由等は延長保育をお断りします。 

例）買い物や美容院に寄ってから、夕飯を支度など 

発熱について 原則 37.5℃以上の発熱がある場合はお預かりをお断りします。 

※37.5℃はウィルスが活動する目安となっています。 

保育中 37.5℃以上の発熱がある場合は早退して頂きます。 

※保護者に連絡します。 

体調不良について 発熱は無いが、あきらかに具合（嘔吐・下痢・発疹・その他の

症状）が悪くなった場合は早退して頂きます。 

※保護者に連絡します。 

指定感染症について 指定感染症に罹患した場合、規定の療養機関を過ぎて医師から

登園許可がでるまでは登園停止となります。 

※意見書の提出必須 

 

 

 

 

 



投薬について 

※別紙参照 

原則として保育園で投薬はできません。 

医師の指示のより保育時間内にどうしても必要な薬に限り投薬

します。 

市販薬・座薬（解熱剤）・鎮痛剤はお預かりしません。 

吸入等の医療行為はできません 

降園（お迎え）に 

ついて 

連絡帳・個人送迎表にお迎え予定時間、お迎え予定者をあらか

じめ記入してください。 

※お迎え予定時間、お迎え予定者に変更がある場合は必ず事前

に電話連絡をお願いします。 

※事前に連絡がない場合、引き渡しに不審を感じる時は確認が

とれるまで引き渡しません。 

緊急連絡先について 緊急連絡先として「携帯電話番号」「お勤め先」「ご親族」など 

複数の緊急連絡先の記入をお願いします。 

※緊急連絡先に変更が生じた場合は速やかに園に 

お知らせください。 

 

【相談・要望・苦情窓口】 

相談・苦情受付担当者 深谷 智恵子 048-622-1881 

相談・苦情解決責任者 児玉 陽介 048-643-0073 

第三者委員会 加納 健 048-288-2888 

阪尾 進 048-253-0844 

 

【賠償責任保険の加入状況について】 

保険の種類 幼稚園・保育園賠償責任保険 

 

【個人情報の取り扱いについて】 

当園では、個人情報保護法に基づき、個人情報や業務中に知り得た情報を保育業務以外

に不正に使用することは致しません。 

 

【その他の禁止事項】 

園内での個人的なチラシ配布、勧誘活動は禁止致します。 

 

 

 

 

 



 

 

【入園案内（重要事項説明書）同意書】 

 

 私は、本書面に基づいて「社会福祉法人康聖会 西大宮はっぴー保育園」の 

利用にあたり、「入園案内（重要事項説明書）」の説明を受け、同意します。 

 

 

 

令和    年   月   日 

園児氏名              

保護者氏名           印 


